
管理画面 イベント設定手順
（イベント主催者向け）
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イベント機能とは

参加申込の受付、参加費の徴収、試合結果の掲載など、
各地のイベントに関する情報・データを集約できる機能です。

管理画面 会員登録システムイベント登録、
参加者確認

イベント結果
アップロード

イベント申込、
参加費支払

イベント結果
確認主催者は主に「管理画面」を使います

イベント主催者 団体管理者/選手
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イベントに関する主催者のフロー

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

• 管理者ID確認

• 実施要項を
まとめる

• カバー写真の
準備

• プログラム /
イベントページ
登録、公開

• 参加申込、
参加料支払

• パンフレット
情報の入力

• 申込 / 支払
状況の確認

• 参加者データ
ダウンロード

• 組合せ表
アップロード

• イベント結果
アップロード

～実施2.5ヶ月前 ～実施2ヶ月前 ～実施1ヶ月前 ～実施2週間前 実施後～

イベント主催者が実施 イベント主催者が実施団体管理者が実施



イベント要項、カバー写真の準備

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開
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管理画面で入力を始める前に、事前に以下を揃えておくとスムーズに登録できます。

実施要項 参加規約 カバー画像

テキストで準備、もしくは
リンク先を確認しておく

テキストで準備、もしくは
PDFなどでまとめておく
（必要な場合のみ）

正方形で画像を用意すると
綺麗に表示されます
（526×526pxを推奨）



管理画面のログイン方法

https://jsta-
admin.sportscom.jp/login/Login.action

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

◼ 管理画面URL

◼ 管理者ID、パスワード

各加盟団体宛にメール送付されている
管理者ID、パスワードでログインしてください。

※仮パスワードは初めに変更が必要です。
仮パスワードは「jsta_1234」で設定されています。
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イベントページ登録の順序

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開
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管理画面の上部メニュー「イベント」より、以下①～③の順にイベント設定を行います。

①

②

③ ③プログラムグループ
参加の枠をまとめます

②プログラムマスタ
参加の枠を作ります

①イベント
イベントページを作ります



（参考）会員登録システムでの画面イメージ
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①イベント、②プログラムマスタ、③プログラムグループは、以下のように表示されます。

①イベント

③プログラムグループ

②プログラムマスタ

②プログラムマスタ

③プログラムグループ

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開



①イベントの作成 概要
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イベントページを作成し、②で作ったプログラムグループを紐づけます。

1/5 基本情報の入力

2/5 会場地図の登録

3/5 イベントページ画像の設定

4/5 実施要項、規約等の登録

5/5 プログラムグループの追加

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開



①イベントの作成 1/5「基本情報の入力」
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イベント名、公開 / 開催 / 申込日時、会場などの入力をします。

項目 ルール

イベント名 【開催県】+イベント名
※頭には【開催県】を付けてください

イベント種別 いずれか選択

加盟団体所属
チェック

含める 所属団体、会員のみ参加可

含めない 所属は問わない

支払タイミング 都度

税種別表示 表示

申込表示 個人申込 表示しない

団体申込 表示

団体代行申込 表示

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開



①イベントの作成 2/5「会場地図の登録」
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会場地図のHTMLリンクを取得し、イベント画面に貼り付けます。

1. Google Mapで住所を検索し、リンクをコピー

https://www.google.com/maps/

地図を埋め込む⇒HTMLをコピー

メモ帳などに
コピーしておく

2. コピーしたリンクを貼り付ける

<iframe src=“
https://www.google.com/maps/embed?pb=!1m18!1m12!1m3!1d12965.51

9511913415!2d139.6913910697754!3d35.6676472!2m3!1f0!2f0!3f0!3m2!1i1024!2i768!4f13.1!3m3!
1m2!1s0x60188cafea3fe4c5%3A0x6e74f313e8ed1b7b!2z5Zu956uL5Luj44CF5pyo56u25oqA5aC0IO
esrOS4gOS9k-iCsumkqA!5e0!3m2!1sja!2sjp!4v1646293287645!5m2!1sja!2sjp" width="600" 
height="450" style="border:0;" allowfullscreen="" loading="lazy

"></iframe>

※赤の取り消し線部分を削除して貼り付けて
ください

https://www.google.com/maps/embed?pb=!1m18!1m12!1m3!1d12965.519511913415!2d139.69
13910697754!3d35.6676472!2m3!1f0!2f0!3f0!3m2!1i1024!2i768!4f13.1!3m3!1m2!1s0x60188cafe
a3fe4c5%3A0x6e74f313e8ed1b7b!2z5Zu956uL5Luj44CF5pyo56u25oqA5aC0IOesrOS4gOS9k-
iCsumkqA!5e0!3m2!1sja!2sjp!4v1646293287645!5m2!1sja!2sjp" width="600" height="450" 
style="border:0;" allowfullscreen="" loading="lazy

任意

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開



①イベントの作成 3/5「イベントページ画像の設定」
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画像は正方形（最大526×526px）でアップロードすると、ボタンに被らず表示できます。

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

任意

会員登録画面（イベントページ）

正方形の画像

1. ファイル選択ボタンを押す

2. ファイルを選択する

＜ご自身のPCのフォルダ内ファイル＞

＜管理画面＞

選択したファイル名が表示

長方形の画像

↑ボタンに被らない

ボタンに被っている→



①イベントの作成 4/5「実施要項、規約等の登録」
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日程・実施要項の入力、参加規約や検索用タグを登録します。

日程、実施スケジュールを記載

1. テキストで
「実施要項」等
入力し、選択

2. ハイパーリンクを押す

3. ここに実施要項のURLを入力

4. 選択した文字が緑に変わり
リンクになる

日程

実施要項 実施要項のリンクを貼り付け

参加規約があれば入力もしくは登録規約情報

テキストで入力 PDFなどでまとめた規約は
こちらで登録

会員が見つけやすくなるよう、タグを設定検索用タグ

選択しない

曜日を選択

地域を選択

ここで一旦最下部の ボタンで保存します確認

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

任意



②プログラムマスタの作成（＝参加の枠を作る）
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項目 ルール

プログラムID 県番号（数字2桁）_+任意の半角英数

イベント種別 大会/資格/講習会…から一つ選択

プログラム名 男女別や登録料ありなしで記載

プログラム種類名 （空欄でOK）

支払タイミング 都度

税種別 税込

受講タイプ フリー

プログラム費種別 会員

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

参加費の徴収ごとに、プログラムマスタを作ります（登録料、男女など）。

このプログラムマスタは、イベントに合わせて複数登録を繰り返します。

確認後、登録



（参考）都道府県の番号一覧
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プログラム/グループIDの頭に付ける都道府県の番号一覧は以下の通りです。

番号 都道府県

00 日本連盟

01 北海道

02 青森県

03 岩手県

04 宮城県

05 秋田県

06 山形県

07 福島県

08 茨城県

09 栃木県

番号 都道府県

10 群馬県

11 埼玉県

12 千葉県

13 東京都

14 神奈川県

15 山梨県

16 新潟県

17 長野県

18 富山県

19 石川県

番号 都道府県

20 福井県

21 静岡県

22 愛知県

23 三重県

24 岐阜県

25 滋賀県

26 京都府

27 大阪府

28 兵庫県

29 奈良県

番号 都道府県

30 和歌山県

31 鳥取県

32 島根県

33 岡山県

34 広島県

35 山口県

36 徳島県

37 香川県

38 愛媛県

39 高知県

番号 都道府県

40 福岡県

41 佐賀県

42 長崎県

43 熊本県

44 大分県

45 宮崎県

46 鹿児島県

47 沖縄県

48 日本学連



③プログラムグループの作成（＝参加の枠をまとめる） 1/3
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プログラムマスタをまとめるために、「プログラムグループ」の箱を作ります。

いずれか選択

次ページへ

入力完了したら押す

項目 ルール

プログラムグループID 県番号（数字2桁）_+
任意の半角英数

プログラムグループ名 男子/女子申し込み等

プログラム費種別 会員

加盟団体所属区分 いずれか選択
※選択しないと後でエ
ラーが出ます

対象年代 いずれか選択

税種別 税込

表示有無 有り

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開



③プログラムグループの作成（＝参加の枠をまとめる） 2/3
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②で作ったプログラムマスタを紐づけます。

（前ページ「プログラム追加ボタン」 押下後）

検索画面 検索結果（登録済のプログラムマスタが表示される）

「プログラムグループ」と「プログラム費種別」は同じものを選択
（プログラムグループが「会員」なら、プログラム費種別も「会員」）

検索条件でプログラム費種別を
どちらか絞り込んでおくと便利です

↓紐づけるプログラムマスタにチェックを入れる（複数選択可）

次ページへ

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開



③プログラムグループの作成（＝参加の枠をまとめる） 3/3
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プログラムマスタ（参加の枠）ごとの定員数、表示順を決めます。

（前ページ「プログラムマスタ」にチェック⇒ 押下後）

定員数を半角数字で入力
（特に無い場合は1000など多い数を入力してください）

入力不要

入力不要

表示順を半角数字で入力

1

2

確認後、プログラムグループ登録完了

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開



（参考）プログラムマスタ / グループの分け方

以下を参考に、プログラムマスタ / グループを作成してください。

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

男子申し込み

プログラムグループ１

男子登録料あり

プログラムマスタ１

男子登録料なし

プログラムマスタ２

女子申し込み

プログラムグループ２

女子登録料あり

プログラムマスタ３

女子登録料なし

プログラムマスタ４

・プログラムグループ２つ
➢ 男子申し込み
➢ 女子申し込み

・プログラムマスタ４つ
➢ 男子登録料あり
➢ 男子登録料なし
➢ 女子登録料あり
➢ 女子登録料なし

男子、女子でグループを分け
それぞれ紐づけ

チーム単位でなく、個人単位で費用設定を行ってください。



①イベントの作成 5/5「プログラムグループの追加」
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③で作ったプログラムグループを①イベントに紐づけます。

1. イベント詳細 > 変更を押し、
「プログラムグループ追加」を選択

2. プログラムグループを選択する（複数選択可）

紐づけるプログラムグループにチェック

全ての入力が完了したら確認し、問題無ければ登録完了です
会員登録システムには、設定した「公開期間」で表示されます

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開



（参考）団体管理者によるエントリー
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1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

団体管理者が会員登録システムのイベントページより、参加申込を行います。

1. 団体管理者がエントリー 2. 団体管理画面から追加情報を入力

• チームグルーピング
• 申込都道府県
• 備考



申込状況の確認・組合せ表の作成
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申込期間が完了したら、申込情報を確認し、組合せ表などを作成します。

申込情報のダウンロード

1.イベント詳細 > 「パンフレット用ファイル
ダウンロード」から、申込情報をダウンロード

2. 申込情報で、組合せ表を作成（PDF等）

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

ダウンロード予約

タスク一覧



22

組合せ表（PDF）やイベント実施結果を作成後、イベントページに公開します。

公開を選択

イベント実施前には「実施要項」、
実施後には「実施結果」などを
添付し公開することも可能です
（ファイルは複数添付できます）

組合せ表の公開

イベント詳細 > 「イベント結果情報」ボタンを選択

作成したPDFを選択し、説明など記載

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開
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管理画面で組合せ表などを登録すると、会員登録システムから確認できるようになります。

（参考）会員登録システムでの表示イメージ

登録した組合せ表など

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開



②写真のフォルダを開き
枠内にドラック＆ドロップ
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イベント終了後、公開する写真を選択します。

イベント写真の公開 1/2（写真の選択）

1. イベント結果情報 > 写真一覧 > 登録を選択

「写真一覧」ボタンが表示されていない場合は、
イベント結果ID/イベント結果名
を何か登録すれば、表示されるようになります。

2. 写真を選択する

①ここをクリックして
写真フォルダを開く

もしくは

選択方法は2種類あります。

PCフォルダ

写真を選択した段階では、
まだアップロードされていません

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

任意
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選択した写真をアップロードします。

イベント写真の公開 2/2（写真のアップロード）

写真の下に「失敗」が表示されているときは、写真のサイズが大きいため
タイムアウトとなっている可能性があるので、容量を下げてアップロードし直してください。

アップロードボタンを押す

写真の下に「完了」の文字が出ていれば
アップロードが完了しています

① ② ③ ④

ボタンの説明

①写真登録画面を閉じます。

②写真のアップロードを開始します。

③写真のアップロードを中止します。

④アップロードした写真を全て削除します。

完了を確認したら閉じる

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

任意



26

登録した写真を選択し、写真の削除を行うことが出来ます。

（参考）登録した写真の削除

1. 登録した写真を選択 2. 削除ボタンを押す

削除ボタン

3. 削除を実行する

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

任意
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アップロード前、予め写真にタグを設定しておくと、フロントから検索しやすくなります。

（参考）写真のタグ設定

1. 写真ファイルを右クリック、プロパティを選択

2. 詳細 > タグに検索用のタグを入力する

（ここに入力する）
ex. 決勝戦、観客…

管理画面でのアップロードの流れは変わりません

会員登録画面（フォトギャラリー）

登録したタグが表示

登録したタグが写真の検索条件になります

1. 必要情報の
事前準備

2. イベント
ページ設定

3. 団体/
メンバー申込

4. 申込確認・
イベント準備

5. 実施後の
結果公開

任意
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